OPIS POSLOVA, PODACI O PLAĆI I NAČIN PROVJERE ZNANJA I SPOSOBNOSTI
kandidata prijavljenih na Javni natječaj za imenovanje pročelnika/ice 

I. Opći podaci

Dana 13. veljače 2026 godine. raspisan je javni natječaj za imenovanje pročelnika/ice Upravnog odjela za opće, imovinsko-pravne i komunalne poslove, na neodređeno vrijeme, uz probni rok od tri mjeseca, gdje je rok za dostavu prijava određen od 8 dana od dana objave natječaja u „Narodnim novinama“.

Javni natječaj objavljen je u „Narodnim novinama“ broj 15/2026 od 13. veljače 2026. godine.

Prijave se dostavljaju zaključno s danom 23. veljače 2026. godine.

II. Opis poslova i zadataka radnog mjesta –  Pročelnika

	Upravlja i rukovodi Upravnim odjelom u skladu sa zakonom i drugim propisima.

	Organizira, brine o izvršavanju i nadzire obavljanje poslova, daje upute za rad zaposlenima u svom odjelu i koordinira njihov rad.

	Prati propise iz nadležnosti svog odjela.

	Vodi radne odnose za službenike i namještenike u svom odjelu te poslove u vezi radno-pravnog statusa i mandata Općinskog načelnika.

	Vodi službeničke odnose u svom odjelu te izrađuje opće i pojedinačne akte iz službeničkih odnosa,
· brine o stručnom osposobljavanju i usavršavanju službenika,
· odlučuje o lakim povredama službene dužnosti u prvom stupnju,
· donosi rješenja o ocjenjivanju službenika,
· priprema prijedlog plana prijma u službu,
· raspisuje natječaj za prijam u službu,
· donosi rješenje o prijmu u službu, rješenje o rasporedu, rješenje o premještaju,  te odlučuje o drugim pravima i obvezama službenika kao i o prestanku službe.

	Brine o provedbi Statuta, Poslovnika Općinskog vijeća, Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Upravnih tijela Općine Blato, te ovog Pravilnika. 

	Sudjeluje na sjednicama Općinskog vijeća, Odbora za statut i poslovnik i drugih radnih tijela po potrebi.

	Pravni i savjetodavni poslovi u svezi djelokruga Općinskog vijeća, Općinskog načelnika i njihovih radnih tijela.

	Odgovara za zakonito i pravodobno obavljanje poslova i zadataka Upravnog odjela.

	Izrađuje Godišnji plan i program rada Upravnog odjela, uz prethodnu suglasnost Općinskog načelnika.

	Izrađuje Izvješće o ostvarenju plana i programa Upravnog odjela za proteklu kalendarsku godinu.

	Odgovara za javnost rada Upravnog odjela.

	Brine o pripremi sjednice Općinskog vijeća i o provođenju zaključaka sa sjednice te organizacija i vođenje konstituirajuće sjednice Općinskog vijeća.

	Koordinativni poslovi sa susjednim gradovima i općinama.

	Stručni poslovi za mjesne odbore.

	Odgovorni je urednik službenog glasnika, te brine o objavljivanju akata općenito.

	Vođenje arhive Općine Blato.

	Poslovi vezani za provedbu lokalnih izbora u domeni lokalne samouprave.

	Izrada nacrta akata iz djelokruga Upravnog odjela.

	Obavlja poslove u svezi ostvarivanja prava na pristup informacijama.

	Savjetodavni poslovi i pomoć pri izradi akata proračunskih korisnika.

	Stručni poslovi u svezi gospodarenja nekretninama i zakupa poslovnih prostora u vlasništvu Općine Blato, od pripreme nacrta odluka, raspisivanja javnog nadmetanja odnosno natječaja, prikupljanja ponuda, izrade zaključaka i rješenja do izrade i ovjere ugovora.

	Ostali poslovi po nalogu Općinskog načelnika koji odgovaraju ovom radnom mjestu



III. Podaci o plaći

Sukladno odredbama Zakona o plaćama u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 28/10 i 10/23), plaću službenika u upravnim odjelima i službama jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izračun plaće, uvećanog za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.

Koeficijent složenosti poslova radnog mjesta pročelnika utvrđen je sukladno Odluci o koeficijentima za obračun plaće službenika i namještenika u upravnim tijelima Općine Blato (Službeni glasnik Općine Blato broj 2/26) i iznosi 2,92. Osnovica za obračun plaće utvrđena Odlukom o utvrđivanju osnovice za obračun plaća službenika i namještenika u upravnim tijelima Općine Blato (Službeni glasnik Općine Blato broj 14/25) i iznosi 725,00 eur-a.

IV. Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata 

Prethodnu provjeru znanja i sposobnosti provodi Povjerenstvo za provedbu javnog natječaja putem pisanog testiranja i intervjua.
Pisanom testiranju mogu pristupiti samo osobe koje su ispunile formalne uvjete iz javnog natječaja te stekle status kandidata/kinje prijavljenog/ne na javni natječaj.
Kandidat/kinja iz prethodnog stavka koji/a ne pristupi prethodnoj provjeri znanja, smatra se da je povukao/la prijavu na javni natječaj.
Kandidati/kinje koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog natječaja i imaju pravo pristupiti testiranju bit će evidentirani lozinkom koja se sastoji od prvog slova imena i prvog slova prezimena i 5 zadnjih brojeva OIB-a (npr. Pero Perić 12345678901 – PP78901) i pod kojom će lozinkom biti pozvani na testiranje. 
Kandidati/kinje će putem mrežne stranice Općine Blato biti obaviješteni o vremenu i mjestu održavanja pisanog testiranju, najmanje pet dana prije održavanja istog.
Za pisani dio testiranja dodjeljuje se određeni broj bodova od 1 do 10.
S kandidatima/kinjama koji ostvare najmanje 50 % ukupnog broja bodova na pisanom testiranju provest će se intervju. 
Za intervju dodjeljuje se određeni broj bodova od 1 do 10, te se smatra se da je kandidat/kinja zadovoljio/la ako je na intervjuu ostvario/la najmanje 5 bodova. 
Nakon prethodne provjere znanja i sposobnosti, povjerenstvo za provedbu javnog natječaja utvrđuje rang listu kandidata/kinja prema ukupnom broju ostvarenih bodova na prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti
V. Područja te pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata

Područje testiranja: službenički odnosi u jedinicama lokalne samouprave (raspisivanje natječaja, donošenje rješenja o prijmu, rasporedu, premještaju, ocjenjivanje …), gospodarenje nekretninama i zakup poslovnih prostora, poslovi vezani uz rad predstavničkog tijela u jedinicama lokalne samouprave, poslovi vođenja arhive, uredsko poslovanje (osnovni pojmovi) i poslovi u svezi ostvarivanja prava na pristup informacijama.



Pravni izvori za pripremu kandidata:

· Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine, broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19 i 17/25)
· Zakon o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora (Narodne novine, broj 125/11, 64/15, 112/18 i 123/24)
· Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine, broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15,123/17, 98/19,  i 144/20) 
· Zakon o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine, broj 61/18, 98/19, 114/22 i 36/24)
· Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj 75/21)
· Zakon o pravu na pristup informacijama (Narodne novine, broj 25/13, 85/15 i 69/22)



U nastavku donosimo još nekoliko informacija i uputa o postupku.

Molimo da detaljno pročitate tekst javnog natječaja te molimo podnositelje da prijavi prilože sve isprave naznačene u javnom natječaju. Također srećemo pozornost na sadržaj prijave te potrebu vlastoručnog potpisa iste.
Urednom prijavom smatra se ona koja sadrži sve podatke i sve priloge tražene u javnom natječaju, a u slučaju manjka i samo jedne od isprava prijava neće biti razmatrana, te će osoba o tome biti obaviještena u pisanom obliku sukladno članku 21. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj 86/08., 61/11., 4/18., 96/18. 112/19. i 17/25.)
Također, ako utvrdite da je potrebno dopuniti prijavu koju ste već podnijeli, to je moguće učiniti zaključno do dana isteka roka za dostavu prijava na isti način kao i prijavu. Nakon proteka roka za prijavu, dopune prijave se neće razmatrati.
Kandidat/kinja može tijekom postupka, pisanim putem, povući prijavu. 

Općina Blato
