Jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave: Općina Blato
Sjedište: Blato, Trg dr. Franje Tuđmana 4
Matični broj: 02539551
OIB: 40097918961
Tel: 020/851-141
e-mail: opcina@blato.hr

Prilog: POSEBAN POPIS ARHIVSKOG I DOKUMENTARNOG GRADIVA S ROKOVIMA ČUVANJA
	Oznaka
	
Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva
	Izvornik
	Rok čuvanja
	Postupak po isteku roka čuvanja

	
	
	Fizički ili analogni
	Digitalni
	Izvornik
	Pretvorbeni oblik
	Izvornik
	Pretvorbeni oblik

	1.OPĆINSKO VIJEĆE
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Statut Općine 
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	1.2.
	Poslovnik Općinskog vijeća
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	1.3.
	Pozivi i zapisnici sa sjednica Općinskog vijeća s prilozima
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	1.4.
	Popis vijećnika i verifikacija mandata
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	1.5.
	Odluke o imenovanju i razrješenje članova radnih tijela
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	1.6.
	Akti Općinskog vijeća
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	1.7.
	Pozivi na sjednicu radnih tijela s prilozima
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	1.8.
	Zapisnici sa sjednica radnih tijela s prilozima
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	1.9.
	Vijećnička pitanja i odgovori na pitanja
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	1.10.
	Dokumenti o osnivanju i registraciji ustanova i trgovačkih 
društava
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	1.11.
	Zapisnik o provedenom referendumu
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	1.12.
	Tonski zapis sjednica Općinskog vijeća (CD i kasete)
	-
	DA
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	1.13.
	Fotografije i videokazete vezane uz rad vijeća
	Fiz - papir
	DA
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	1.14.
	Službeni glasnik Općine Blato
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	2. OPĆINSKI NAČELNIK
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	Pozivi i zapisnici sa sjednica Ureda načelnika i Općinskog poglavarstva
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	2.2.
	Akti Općinskog načelnika
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	2.3.
	Fotografije i videokazete vezane uz rad Općinskog načelnika
	Fiz - papir
	DA
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	2.4.
	Kolegij Općinskog načelnika (poziv i zapisnik)
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	3. PISARNICA
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	Urudžbeni zapisnici s popisima akata
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	3.2.
	Upisnici predmeta upravnog postupka s popisima akata

Registar upisnika predmeta upravnog postupka
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	3.3.
	Registar Urudžbenog zapisnika
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	3.4.
	Registar upisnika predmeta upravnog postupka
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	3.5.
	Arhivska knjiga
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	3.6.
	Poštanske knjige i druge dostavne knjige
	Fiz - papir
	-
	3 godine
	-
	Izlučivanje
	-

	3.7.
	Ostala dokumentacija vezana uz prijem i otpremu pošte
	Fiz - papir
	-
	3 godine
	-
	Izlučivanje
	-

	3.8.
	Poseban popis arhivskog i dokumentarnog gradiva
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	3.9.
	Odobrenja i zapisnici o uništenju dokumentarnog gradiva
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	3.10.
	Pošta i uredsko poslovanje - općenito
	Fiz - papir
	-
	3 godine
	-
	Izlučivanje
	-

	4. SLUŽBENIČKI ODNOSI
	
	
	
	
	
	

	4.1.
	Matična knjiga radnika
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	4.2.
	Personalni dosjei radnika
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	4.3.
	Akti u svezi prijma u službu, raspored radnika i prestanak službe
	Fiz - papir
	-
	50 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	4.4.
	Natječaji, oglasi, prijave na natječaj i izbor kandidata
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	4.5.
	Rješenje o nagradama za rad (jubilarne nagrade i sl.)
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	4.6.
	Rješenja o godišnjim odmorima
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	4.7.
	Prijave za polaganje državnog stručnog ispita
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	4.8.
	Predmeti u vezi povrede službene dužnosti radnika
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	4.9.
	Evidencija o prisutnosti na radu
	Fiz - papir
	-
	6 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	4.10.
	Izvještaji i doznake o bolovanju
	Fiz - papir
	-
	11 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	4.11.
	Predmeti o ozljedama na radu
	Fiz - papir
	-
	50 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	4.12.
	Potvrde o radnom odnosu, radnom stažu, godišnjem odmoru, naknadi za godišnji odmor i dr.
	Fiz - papir
	-
	5 godina 
	-
	Izlučivanje
	-

	4.13.
	Svjedodžbe o završenom stručnom obrazovanju i položenom državnom stručnom ispitu
	Fiz - papir
	-
	50 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	4.14.
	Prijave za mirovinsko i zdravstveno osiguranje
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	4.15.
	Ostali dokumenti u svezi s radnim odnosima
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5. FINANCIJE I RAČUNOVODSTVO
	
	
	
	
	

	5.1.
	Obrasci osobnih primanja za mirovinsko osiguranje
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	5.2.
	Temeljni financijski izvještaji (završni račun, poslovni izvještaji)
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	5.3.
	Proračun
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	5.4.
	Odluke o izvršenju proračuna
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	5.5.
	Evidencije o isplatama plaća
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	5.6.
	Obračunski listovi plaća
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	5.7.
	Blagajnički izvještaji
	Fiz - papir
	-
	11 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5.8.
	Nalozi blagajni za isplatu i nalozi za uplatu
	Fiz - papir
	-
	7 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5.9.
	Ulazni računi
	Fiz - papir
	-
	11 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5.10.
	Izlazni računi
	Fiz - papir
	-
	11 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5.11.
	Izvještaj banke o kretanju prometa
	Fiz - papir
	-
	11 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5.12.
	Nalozi za knjiženje (temeljnice)
	Fiz - papir
	-
	11 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5.13.
	Putni računi (troškovi) za službena putovanja
	Fiz - papir
	-
	11 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5.14.
	Obračun naknade bolovanja
	Fiz - papir
	-
	7 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5.15
	Rješenja o rashodovanju opreme i inventara
	Fiz - papir
	-
	11 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5.16.
	Obračuni plaćenih poreza i doprinosa na dohodak
	Fiz - papir
	-
	7 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5.17.
	Dokumentacija o platnom prometu
	Fiz - papir
	-
	3 godine
	-
	Izlučivanje
	-

	5.18.
	Otpremnice, dostavnice, prijemni listovi, povratnice
	Fiz - papir
	-
	3 godine
	-
	Izlučivanje
	-

	5.19.
	Narudžbenice
	Fiz - papir
	-
	3 godine
	-
	Izlučivanje
	-

	5.20.
	Zahtjevi za financijskom pomoći
	Fiz - papir
	-
	5 godine
	-
	Izlučivanje
	-

	5.21.
	Donacije, sufinanciranje
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5.22.
	Ovrhe
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5.23.
	Revizijska izvješća
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	5.24.
	Zapisnici o unutarnjoj reviziji, proračunskom nadzoru i unutarnjoj kontroli
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	5.25.
	Knjiga naloga za korištenje službenog automobila
	Fiz - papir
	-
	11 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	6.  OPĆINSKI POREZI
	
	
	
	
	
	

	6.1.
	Opći akti o utvrđivanju općinskih poreza
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	6.2.
	Rješenja o razrezu Općinskih poreza
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	6.3.
	Rješenja o prisilnoj naplati općinskih poreza
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	6.4.
	Rješenje o otpisu nenaplativih potraživanja
	Fiz - papir
	-
	6 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	6.5.
	Prijava poreza na potrošnju
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	6.6.
	Porezi - općenito
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	7.  ORGANIZACIJA, USTROJSTVO I NAČIN RADA OPĆINSKE UPRAVE
	
	
	
	
	
	

	7.1.
	Opći akti o unutarnjem redu (ustrojstvu)
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	7.2.
	Zahtjevi i odobrenje za izradu pečata s grbom RH
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	7.3.
	Ustroj i rad općinske uprave
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	7.4.
	Zahtjevi građana i pravnih osoba o davanju raznih podataka iz opće nadležnosti
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	7.5.
	Predstavke i pritužbe građana
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	7.6.
	Ostala prepiska vezana uz pravne i opće poslove 
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	7.7.
	Vlasničko-pravni odnosi u vezi objekata, zemljišta, opreme i ostalog
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	7.8.
	Spisi u vezi ostvarivanja prava na pristup informacijama
	Fiz - papir
	-
	10 godine
	-
	Izlučivanje
	-

	7.9.
	Spisi u svezi zaštite osobnih podataka
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	7.10.
	Sudski, upravni i ovršni predmeti
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	7.11.
	Nabavka sredstava i opreme za rad
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	8. ZAŠTITA, SPAŠAVANJE, CIVILNA ZAŠTITA, ZAŠTITA OD POŽARA I VATROGASTVO
	
	
	
	
	

	8.1.
	Planovi u vezi zaštite i spašavanja, civilne zaštite i planovi zaštite od požara
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	8.2.
	Izvješća u vezi zaštite i spašavanja, civilne zaštite i zaštite od požara
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	8.3.
	Procjena ugroženosti civilnog stanovništva i materijalnih dobara od mogućeg nastanka prirodnih i civilizacijskih katastrofa i od požara
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	8.4.
	Imenovanje i razrješenje članova stožera, zapovjedništva
	Fiz - papir
	-
	50 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	8.5.
	Izvješće o radu vatrogasnih postrojbi
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	8.6.
	Zaštita i spašavanje, civilna zaštita, zaštita od požara i vatrogastvo - općenito
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	9. GRADITELJSTVO I PROSTORNO UREĐENJE I ZAŠTITA
OKOLIŠA
	
	
	
	
	

	9.1.
	Lokacijske dozvole i građevinske dozvole
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	9.2.
	Uporabne dozvole
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	9.3.
	Rješenje o uklanjanju građevina
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	9.4.
	Potvrde glavnog projekta
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	9.5.
	Prostorni planovi
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	9.6.
	Suglasnosti na prostorne planove
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	9.7.
	Potvrde parcelacijskih elaborata
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	9.8.
	Uvjeti građenja
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	9.9.
	Izvješća o stanju u prostoru
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	9.10.
	Program mjera za unapređenje stanja u prostoru
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	9.11.
	Projektna dokumentacija (idejno rješenje, idejni projekt, glavni projekt, izvedbeni projekt)
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	9.12.
	Graditeljstvo i prostorno uređenje - općenito
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	9.13.
	Rješenje o ispunjenim uvjetima za postupanje s otpadom
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	9.14.
	Procjena utjecaja na okoliš
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	9.15.
	Plan gospodarenja otpadom
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	9.16.
	Izvješće o stanju okoliša
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	9.17.
	Predmeti u svezi šteta od elementarnih nepogoda
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	9.18.
	Predmeti u svezi zaštite okoliša
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	10. DRUŠTVENE DJELATNOSTI
	
	
	
	
	

	10.1.
	Predmeti u svezi provođenja mjera socijalnog  programa
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	10.2.
	Predmeti u svezi brige o braniteljima Domovinskog rata
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	10.3.
	Razni dopisi iz oblasti socijalne zaštite
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	10.4.
	Razni dopisi iz oblasti zdravstva
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	10.5.
	Predmeti u svezi s predškolskim odgojem
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	10.6.
	Zahtjevi za dodjelu stipendija učenicima i studentima
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	10.7.
	Ugovori o stipendiranju učenika i studenata
	Fiz-papir
	-
	50 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	10.8.
	Zahtjevi za financijskom pomoći
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	10.9.
	Programi rada športskih udruga i izvješća o radu
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	10.10.
	Predmeti u svezi s manifestacijama
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	10.11.
	Predmeti u svezi zaštite spomenika kulture
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	10.12.
	Programi rada ustanova u kulturi i izvješća o radu
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	10.13.
	Ljetopisi i zbornici

	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	11. JAVNA PRIZNANJA
	
	
	
	
	

	11.1.
	Opći akti vezano za javna priznanja
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	11.2.
	Radna tijela za dodjelu javnih priznanja
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	11.3.
	Prijedlozi za javna priznanja
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	11.4.
	Odluke o dodjeli javnih priznanja
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	12. IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI
	
	
	
	
	

	12.1.
	Kupoprodajni ugovori
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	12.2.
	Ugovori o zamjeni
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	12.3.
	Ugovori o darovanju
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	12.4.
	Ugovori o davanju na korištenje
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	12.5.
	Ugovori o zakupu poljoprivrednog zemljišta u vlasništvu RH
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	12.6.
	Ugovori o zakupu poljoprivrednog ili građevinskog zemljišta
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	12.7.
	Uređenje imovinskih odnosa
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	12.8.
	Zahtjevi za kupnju nekretnina
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	12.9.
	Parnički predmeti
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	13. STAMBENI POSLOVI
	
	
	
	
	

	13.1.
	Ugovor o najmu stana
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	13.2.
	Spisi u svezi korištenja stana
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	13.3.
	Zahtjevi za najam stana
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	14. POSLOVNI PROSTORI I JAVNE POVRŠINE
	
	
	
	
	

	14.1.
	Ugovori o zakupu poslovnog prostora
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	14.2.
	Dokumentacija vezana za zakup poslovnog prostora (natječaj, zapisnik i odluka)
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	14.3.
	Zahtjevi za zakup poslovnog prostora
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	14.4.
	Ugovori o zakupu javne površine
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	14.5.
	Zahtjevi za korištenje javne površine
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	14.6.
	Opći akti vezani za poslovne prostore 
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	14.7.
	Opći akti vezani za zakup javne površine
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	15. KOMUNALNI POSLOVI
	
	
	
	
	

	15.1.
	Opći akti vezani za komunalnu djelatnost
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	15.2.
	Koncesijska odobrenja
	Fiz - papir
	-
	10
	-
	Izlučivanje
	-

	15.3.
	Koncesije (planovi, odluke o dodjeli, ugovori)
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	15.4.
	Komunalni poslovi - općenito
	Fiz - papir
	-
	5
	-
	Izlučivanje
	-

	15.5.
	Predmeti u svezi komunalne naknade
	Fiz - papir
	-
	10
	-
	Izlučivanje
	-

	15.6.
	Predmeti u svezi komunalnog doprinosa
	Fiz - papir
	-
	10
	-
	Izlučivanje
	-

	15.7.
	Predmeti u svezi legalizacije
	Fiz - papir
	-
	10
	-
	Izlučivanje
	-

	15.8.
	Predmeti u svezi komunalnog redarstva
	Fiz - papir
	-
	10
	-
	Izlučivanje
	-

	15.9.
	Rješenja iz ovlasti prometa
	Fiz - papir
	-
	10
	-
	Izlučivanje
	-

	15.10.
	Zahtjevi za pokretanje prekršajnog postupka
	Fiz - papir
	-
	10
	-
	Izlučivanje
	-

	15.11.
	Dozvole za prekopavanje javne površine
	Fiz - papir
	-
	5
	-
	Izlučivanje
	-

	15.12.
	Spisi u svezi izgradnje i održavanja komunalne infrastrukture
	Fiz - papir
	-
	10
	-
	Izlučivanje
	-

	15.13
	Predmeti u svezi nepropisno parkiranih vozila
	Fiz - papir
	-
	5
	-
	Izlučivanje
	-

	15.14.
	Dozvole za prometovanje vozilom
	Fiz - papir
	-
	5
	-
	Izlučivanje
	-

	15.15.
	Obavijesti sanitarne inspekcije
	Fiz - papir
	-
	5
	-
	Izlučivanje
	-

	15.16.
	Spisi u vezi izdavanja dozvola za autotaksi prijevoz (licencija)
	Fiz - papir
	-
	10
	-
	Izlučivanje
	-

	[bookmark: _GoBack]16. JAVNA NABAVA
	
	
	
	
	

	16.1.
	Plan nabave Općine za određenu kalendarsku godinu
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	16.2.
	Dokumentacija za nadmetanje
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	16.3.
	Ugovori javne nabave
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	16.4.
	Evidencija javne nabave
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	16.5.
	Izvješća o nabavi
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	17.  GOSPODARSTVO
	
	
	
	
	

	17.1.
	Spisi vezani za povećanje cijene usluge
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	17.2.
	Izvješća tvrtki o poslovanju
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	17.3.
	Zahtjevi za financijskom pomoći  i odluke po istome
	Fiz - papir
	-
	10 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	17.4.
	Spisi vezani za produženje radnog vremena ugostiteljskih objekata
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	17.5.
	Program ukupnog razvoja
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	17.6.
	Gospodarstvo - općenito
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	18.  IZBORI
	
	
	
	
	

	18.1.
	Izbori za vijećnike Općinskog vijeća
	Fiz - papir
	-
	T
	-
	Trajno čuvanje
	-

	18.2.
	Glasački listići
	Fiz - papir
	-
	1 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	18.3.
	Financiranje izbora i osiguranje sredstava
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-

	18.4.
	Izbori - općenito
	Fiz - papir
	-
	5 godina
	-
	Izlučivanje
	-



