Na temelju ¢lanka 22. Zakona o knjiznicama (,,Narodne novine broj 105/97, 5/98, 104/00 i 69/09),
Clanka 54. Zakona o ustanovama (,,Narodne novine“ broj 76/93, 29/97, 47/99 i 35/08 i Clanka 15.
Odluke o osnivanju javne ustanove ,,Narodna knjiznice Blato* (Sluzbeni glasnik Op¢ine Blato 1/11,
privremeni Ravnatelj Narodne knjiZnice Blato uz suglasnost Opcéinskog vije¢a Opéine Blato donosi

STATUT
Narodne knjiZnice Blato

I. TEMELJNA ODREDBA
Clanak 1.

Osnutak Narodne knjiznice Blato povezuje se sa osnivanjem Narodne Citaonice u Blatu 1880. godine,
a koja 28. travnja 1897. godine mijenja naziv u Hrvatska Citaonica. Kroz period ratnih neprilika
(1915.-1917.) Knjiznica obustavlja svoj rad te ga ponovno ostvaruje 1918. godine. Zbog talijanske
okupacije 1919. i 1920. godine Knjiznica je bila zatvorena, a ponovno pocinje sa svojim djelovanjem
1921. godine kada mijenja naziv u Jugoslavenska citaonica. Od 1980. godine Knjiznica djeluje pod
nazivom Narodna knjiZznica u Blatu sve do uspostave Opc¢ine Blato koja Odlukom Opéinskom vijec¢a
osniva Narodnu knjiznicu Opc¢ine Blato 11. studenog 1993. koja do danas djeluje u prizemlju zgrade
Osnovne skole Blato.

1. OPCA ODREDBA
Clanak 2.
Ovim Statutom Narodne knjiznice Blato (u daljnjem tekstu: Statut) utvrduje se: status, naziv, sjediste,

djelatnost, pecat, znak, zastupanje, predstavljanje, unutarnje ustrojstvo, upravljanje i rukovodenje,
prava i obaveze ravnatelja i drugih djelatnika, posebnim ovlastima i odgovornostima, sastav i
djelokrug stru¢nog tijela, planiranje rada i poslovanja, nacin osiguranja sredstva za rad, rasporedivanje
dobiti, podnosenje izvjeSc¢a o poslovanju, nadzor, javnost rada, suradnja sa sindikatom, donoSenje
op¢ih akata, zaStita i unapredivanje zivotnog okoliSa, te druga pitanja znaCajna za obavljanje
djelatnosti i poslovanje Narodne knjiznice Blato ( u daljnjem tekstu: Knjiznica).

III. STATUS, NAZIV, SJEDISTE, DJELATNOST, PECAT I ZNAK USTANOVE

Clanak 3.
Prava i duznosti osnivaca Knjiznice ima Opc¢ina Blato (u daljnjem tekstu: osniva¢ KnjiZnice),
sukladno Odluci Op¢inskog vijeca Blato o osnivanju javne ustanove ,,Narodna knjiznica Blato®,
KLASA:021-05/11-02/2, URBROJ: 2138/02-02/1-11-1, od 24. veljate 2011. godine (u daljnjem
tekstu: Odluka).

Clanak 4.
Knjiznica ima svojstvo pravne osobe i stjeCe ga upisom u sudski registar ustanova.
Knjiznica odgovara za preuzete obveze svim sredstvima (potpuna odgovornost).
Knjiznica se upisuje i u upisnik knjiznica koji vodi Ministarstvo kulture Republike Hrvatske.
Knjiznica obavlja svoju djelatnost bez stjecanja dobiti.

Clanak 5.
Naziv Knjiznice glasi: Narodna knjiZnica Blato.
Naziv Knjiznice mora biti istaknut na zgradi u kojoj je njeno sjediste.

Clanak 6.
Sjediste knjiznice je u Blatu, 1. ulica 25/3, 20271 Blato.



Clanak 7.
Djelatnost Knjiznice obuhvaca osobito:
- nabavu knjizni¢ne grade,
- struénu obradu, Cuvanje i zaStitu knjizni¢ne grade, te provodenje mjera zaStite knjizniCne
grade koja je kulturno dobro,
- izradu iizdavanje biltena, kataloga, bibliografija i drugih informacijskih pomagala,

- sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka,
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- poticanje 1 pomo¢ korisnicima pri izboru i koriStenju knjizni¢ne grade, informacijskih
pomagala i izvora, te
- vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima.
Djelatnost Knjiznice provode svi uposleni.

Clanak 8.
Radno vrijeme Knjiznice utvrduje ravnatelj uz suglasnost Op¢inskog nacelnika.

Clanak 9.
Knjiznica ima pecat i zigove za redovno poslovanje i obiljezavanje knjiga.
Za redovno poslovanje Knjiznica ima:

- okrugli pecat promjera 40 mm s utisnutim tekstom NARODNA KNJIZNICA BLATO. U sredini
pecata nalazi se znak knjiznice (otvorena knjiga ispod koje se nalazi list lipe).

Clanak 10.
Za obiljezavanje knjiga koristi se:
- okrugli pecat naveden u ¢l. 9
- za darovane knjige pravokutni zig duljine 38 mm i Sirine 14 mm s utisnutim tekstom:
NARODNA KNJIZNICA BLATO
Inv. br. D
Sig.
- za kupljene knjige pravokutni zig duljine 38 mm i $irine 14 mm s utisnutim tekstom:
NARODNA KNJIZNICA BLATO
Inv. br. K
Sig.

Clanak 11.
Znak Knjiznice moze se koristi na: ¢lanskim iskaznicama, pozivnicama, plakatima, bedZevima,

letcima, vodiC¢ima, biltenima prinova, katalozima, bibliografijama i drugim stru¢nim publikacijama
koje izdaje Knjiznica.
O nacinu koriStenja znaka odluc¢uje Opcinski nacelnik na prijedlog Ravnatelja.

IV. ZASTUPANJE I PREDSTAVLJANJE KNJIZNICE

Clanak 12.
Knjiznicu zastupa i predstavlja Ravnatelj samostalno i pojedinac¢no.
Ravnatelj je ovlasten u ime Knjiznice zakljucivati ugovore i obavljati druge poslove u vezi s radom i
poslovanjem Knjiznice, te je zastupati pred sudovima i drugim organima.



Clanak 13.
Ravnatelj moze u sklopu svojih ovlasti dati drugoj osobi pisanu punomo¢ za sklapanje odredenih
ugovora i poduzimanja drugih pravnih radnji, kao i zastupanje pred sudovima i drugim organima, ali
mu time ne prestaje odgovornost za njihovo obavljanje.

V. UNUTARNJE USTROJSTVO KNJIZNICE

Clanak 14.
Unutarnje ustrojstvo i nacin rada Knjiznice utvrduje Opc¢inski nacelnik op¢im aktom, a na prijedlog
Ravnatelja Knjiznice.

Clanak 15.
Unutarnjim ustrojstvom osigurava se racionalno, stru¢no i djelotvorno obavljanje djelatnosti i

provodenje programa rada Knjiznice.

Clanak 16.
Radi izvrSavanja djelatnosti Knjiznice i programa njezina rada, unutarnjim ustrojstvom Knjiznice

uspostavljaju se organizacijske (programske) cjeline i sluzbe ukoliko se za predmetno pokaZze
opravdana potreba.

Organizacijske (programske) cjeline i sluzbe nemaju svojstvo pravne osobe i nemaju posebna
ovlastenja u pravnom prometu.

VL. UPRAVLJANJE I RUKOVODENJE KNJIZNICOM

Clanak 17.
Op¢insko vije¢e kao osnivac:
- donosi trogodis$nji plana rada Knjiznice i usvaja izvje$¢e o radu knjiznice po proteku
trogodi$njeg razdoblja,
- naprijedlog Op¢inskog nacelnika imenuje Ravnatelja Knjiznice,
- naprijedlog Op¢inskog nacelnika razrjeSuje Ravnatelja Knjiznice,
- obavlja druge poslove predvidene zakonom i statutom.

Clanak 18.

Knjiznicom u ime osnivaca upravlja Op¢inski nacelnik Op¢ine Blato.
Op¢inski nacelnik u upravljanju Knjiznicom:
- Op¢inskom vijecu predlaze imenovanje ravnatelja,
- Op¢inskom vijecu predlaze razrjeSenje ravnatelja,
- Op¢inskom vijecu i ravnatelju Knjiznice daje prijedloge i misljenja o pojedinim pitanjima iz
djelatnosti Knjiznice,
- daje suglasnost na radno vrijeme Knjiznice,
- daje suglasnost na odluke i druge akte na prijedlog Ravnatelja,
- donosi godisnje planove i programe, te privremene programe rada na prijedlog Ravnatelja,
- donosi odluke u zalbenom postupku iz radnih odnosa, prava i obaveza djelatnika Knjiznice,
- obavlja druge poslove odredene zakonom i statutom.

Clanak 19.
Ravnatelj Knjiznice rukovodi, organizira i vodi rad i poslovanje ustanove.
U vodenju rada i poslovanja Knjiznice ravnatelj:
- donosi Statut uz suglasnost Opc¢inskog vije¢a, a druge opcée akte uz suglasnost Opéinskog
nacelnika,



- predlaze Opc¢inskom vije¢u trogodi$nji i Opcinskom nacelniku godisnji program rada
Knjiznice i mjere za njegovo provodenje,

- podnosi izvjesc¢a o poslovanju Knjiznice i ostvarenju njezina programa rada i to za tri godine
Op¢éinskom vijecu, a godiS$nja izvjes¢a Opcinskom nacelniku,

- imenuje i razrjeSava djelatnike s posebnim ovlastima i odgovornostima, te voditelje odjela i
sluzbi,

- odlucuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa djelatnika Knjiznice,

- odlucuje o rasporedivanju djelatnika u Knjiznici, te o drugim pravima i obavezama iz radnog
odnosa ukoliko zakonom i drugim propisom nije drugacije odredeno,

- daje naloge i upute za rad pojedinim djelatnicima ili grupama djelatnika za obavljanje
odredenih poslova,

- odlucuje o disciplinskoj odgovornosti u Knjiznici sukladno zakonskim ovlastima,

- odgovara za financijsko poslovanje Knjiznice,

- u raspolaganju financijskim sredstvima ravnatelju se ne ograniCuje stjecanje, opterecivanje i
otudivanje nekretnina i druge imovine ustanove do iznosa od 40.000,00 kuna, a za iznos od
40.000,00 kuna do 100.000,00 kuna potrebna mu je suglasnost opéinskog nacelnika, za iznose
iznad 100.000,00 kuna suglasnost Opcinskog vijeca,

- odlucuje o podacima koji predstavljaju poslovnu tajnu ili se ne mogu objavljivati,

- razmatra prijedloge sindikata u svezi s ostvarivanjem prava djelatnika i njihovog materijalnog
polozaja,

- odlucuje o visini ¢lanarine i drugih naknada za usluge Knjiznice, a uz suglasnost Op¢inskog
nacelnika.

Clanak 20.
U obavljanju svoje poslovodne funkcije ravnatelj predstavlja i zastupa Knjiznicu, organizira i provodi
poslovnu i stru¢nu politiku, odgovara za zakonitost rada Knjiznice, te obavlja druge poslove u skladu
sa zakonom 1 ovim Statutom.

Clanak 21.
Ravnatelja Knjiznice imenuje i razrjeSava Opcinsko vije¢e na prijedlog Opcinskog nacelnika po
provedenom javnom natjecaju.

Clanak 22.
Javni natjeCaj za imenovanje ravnatelja raspisuje Op¢inski nacelnik.
Javni natjeCaj za ravnatelja Knjiznice objavljuje se u dnevnom tisku.
Rok do kojeg se primaju prijave kandidata od dana objave natjecaja ne moze biti kra¢i od (8) osam
dana, a rok u kojem se kandidati obavjestavaju o izboru ne moze biti dulji od 45 dana od dana isteka
za podnosenje prijava.

Clanak 23.
Ravnateljem samostalne knjiznice moze biti imenovana osoba koja ima zavrSen preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki
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Iznimno od odredbe stavka 2. ovoga c¢lanka, za ravnatelja samostalne knjiznice moze se imenovati
osoba koja ima zavrSen preddiplomski sveucili$ni studij ili stru¢ni studij u trajanju od najmanje tri
godine, kao 1 osoba koja je stekla viSu stru¢nu spremu sukladno propisima koji su bili na snazi prije
stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i deset godina rada u
kulturi ako se na ponovljeni natjecaj ne javi osoba koja ima uvjete iz stavka 2. ovoga ¢lanka.
Mandat ravnatelja traje Cetiri godine, a ista osoba moze se ponovno imenovati za ravnatelja.

Clanak 24.
Op¢insko vije¢e u slucajevima i po postupku propisanom Zakonom o ustanovama, a na prijedlog
Op¢éinskog nacelnika moze ravnatelja razrijesiti duznosti prije isteka mandata.



Pisana odluka iz prethodnog stavka dostavlja se ravnatelju s obrazloZenjem i poukom o pravu na
sudsku zastitu, kakao je to propisano Zakonom o ustanovama.

U slucaju prijevremenog razrjeSenje ravnatelja isti se rasporeduje na radno mjesto u Knjiznici koje
odgovara njegovoj stru¢noj spremi ako je ravnatelj i prije radio u Knjiznici.

Clanak 25.
U slu¢aju razrjeSenja ravnatelja prije isteka vremena na koje je imenovan, Opcinski ¢e nacelnik
imenovati vrSitelja duznosti ravnatelja Knjiznice te je duzan pokrenuti redovni postupak za
imenovanje ravnatelja u roku 30 dana od dana imenovanja vrSitelja duznosti.

VII. PROGRAMIRANJE RADA I PLANIRANJE RAZVITKA KNJIZNICE

Clanak 26.
Trogodisnji plan i program rada i razvitka Knjiznice donosi Op¢insko vijece na prijedlog ravnatelja.
Plan iz prethodnog stavka obuhvaca: program rada KnjiZnice, program zaposljavanja, plan prihoda i
rashoda, plan raspodjele placa, plan investicija i druge planove.
Godisnje planove i programe donosi Op¢inski nacelnik na prijedlog Ravnatelja.

Clanak 27.
Kada se analizom izvrSenja plana razvitka odnosno programa rada utvrdi da se isti ne mogu realizirati,

Op¢inski nacelnik na prijedlog ravnatelja donosi odluku o izmjenama plana, odnosno programa, te o
rebalansu financijskog plana.

VIIL. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE I NJJHOVO RASPOREPIVANJE

Clanak 28.
Sredstva KnjiZnice su: pokretnine, prava i nov¢ana sredstva.

Nacin i uvjeti stjecanja sredstava za rad Knjiznice, kao i upravljanje sredstvima, utvrduju se Zakonom,
propisima donesenim na temelju Zakona, op¢im aktima Knjiznice i ugovorima.

Clanak 29.
Sredstva za rad Knjiznice osiguravaju se iz proracuna Opcine Blato, Dubrovacko - neretvanske

zupanije, Ministarstva kulture Republike Hrvatske, iz vlastitih prihoda, zaklada, sponzorstva,
subvencija, darova i drugih prihoda u skladu sa zakonom.

Clanak 30.
Ako Knjiznica u obavljanju svoje djelatnosti ostvari dobit, ona se moze koristiti isklju¢ivo za

obavljanje i razvoj djelatnosti Knjiznice sukladno zakonu, drugim propisima i ovim Statutom.

Clanak 31.
O rasporedivanju sredstava Knjiznice, te kriterijima za njihovo rasporedivanje odlucuje ravnatel;.

Ravnatelj podnosi izvje$¢e Opcinskom nacelniku o rasporedivanju sredstava.

Clanak 32.
Financijsko poslovanje Knjiznice obavlja se u skladu sa Zakonom i propisima donesenim na temelju

Zakona.

Clanak 33.
Knjiznica posluje preko ziro ratuna osim ako drugacije ne odluci osnivac.



Sredstva Knjiznice koriste se samo za namjenu iz djelatnosti Knjiznice utvrdene Zakonom i drugim
aktima donesenim na temelju Zakona i programa rada Knjiznice.

Sredstva iz proracuna Opcine Blato, Dubrovacko - neretvanske Zupanije, Ministarstva kulture
Republike Hrvatske, mogu se koristiti samo za namjene za koje su dodijeljena.

Clanak 34.
Knjiznica donosi program rada i financijski plan prije pocetka godine na koju se odnosi. Ako ne

postoje uvjeti da se program rada i financijski plan donese u propisanom roku i za ¢itavu godinu,
donosi se privremeni program i financijski plan, najdulje za tri mjeseca poslovanja Knjiznice.

Odluku o programu rada i financijskom planu i privremenom programu rada i financijskom planu
donosi Op¢inski nacelnik na prijedlog ravnatelja.

Clanak 35.
Obavljanje novCanog prometa, pla¢anje i odrzavanje solventnosti, provodi se i osigurava u skladu s

propisima i op¢im aktom Knjiznice.

Clanak 36.
Naredbodavac za izvrSenje financijskog plana Knjiznice je ravnatelj.

Clanak 37.
Djelatnici Knjiznice ostvaruju pravo na plac¢u i naknadu placée, te potpore i nagrade u skladu sa

Zakonom o radu, Odlukama Op¢inskog vijeca i Op¢inskog nacelnika te op¢im aktima Knjiznice.

IX. IZVJESCE O POSLOVANJU KNJIZNICE

Clanak 38.
Ravnatelj Knjiznice podnosi financijsko izvjes¢e o poslovanju Knjiznice Opéinskom nacelniku, a po
vlastitoj inicijativi, kad ocijeni da bi uvjeti poslovanja mogli dovesti do vaznijih odstupanja u
ostvarivanju programa i poslovanja Knjiznice.

Clanak 39.
Ravnatelj je duzan podnijeti odgovarajuca izvjes¢a Opcinskom nacelniku, Opcinskom vijeéu i
Ministarstvu kulture, kada oni to zatraze.

X. NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA KNJIZNICE

Clanak 40.
Nadzor nad zakonito$¢u rada Knjiznice obavlja Ured drzavne uprave u Dubrovacko - neretvanskoj

zupaniji nadlezan za poslove kulture.

Clanak 41.
Struéni nadzor nad radom Knjiznice obavljaju maticne knjiznice na nacin propisan Pravilnikom o

mati¢noj djelatnosti.

XI. JAVNOST RADA KNJIZNICE

Clanak 42.
Rad Knjiznice je javan.
Javnost rada Knjiznice ostvaruje se:
- dostupnoséu informacija o radu Knjiznice i njenih organa sredstvima javnog informiranja



- redovnim izvjeS¢ivanjem korisnika usluga Knjiznice,
- podnoSenjem izvjeSca o ostvarivanju programa rada,
- objavljivanjem op¢ih akata
- 1ina drugi primjeren nacin.

Clanak 43.
Ravnatelj moze ustvrditi i druge oblike ostvarivanja javnosti rada.

Za ostvarivanje javnosti rada odgovoran je ravnatelj.

Clanak 44.
Javnost rada Knjiznice u ostvarivanju njezine djelatnosti i pruzanju usluga gradanima pobliZze se

ureduje op¢im aktom Knjiznice o nacinu njezina rada.
XII. SURADNJA SA SINDIKATOM

Clanak 45.
Sindikalno organiziranje u KnjiZnici je slobodno.

Na izbor i djelovanje sindikalnog povjerenika u Knjiznici direktno se primjenjuju odredbe zakona.

Clanak 46.
Knjiznica je duzna sindikalnom povjereniku staviti na raspolaganje obavijesti koje su mu potrebne za

vrSenje njegove duznosti, te omoguciti uvid u akte i dokumente u svezi s ostvarivanjem i zastitom
prava djelatnika iz radnog odnosa.

Sindikalni povjerenik ima pravo prisustvovati raspravama u disciplinskom postupku i postupku po
zahtjevu za zastitu prava djelatnika.

XIII. OPCI AKTI KNJIZNICE

Clanak 47.
Op¢i akti Knjiznice su: Statut, pravilnici, poslovnici i odluke kojima se ureduju pojedina pitanja iz
djelatnosti Knjiznice.

Clanak 48.
Opéinski nacelnik na prijedlog Ravnatelja donosi slijedece akte:

1. Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Knjiznice,
Pravilnik ili Odluku o pla¢ama djelatnika KnjiZnice,
Pravilnik o radu,

Pravilnik o zastiti na radu i zastiti od poZzara,
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druge op¢e akte sukladno zakonu i drugim propisima.

Clanak 49.
Izmjene i dopune Statuta i op¢ih akata donose se po istom postupku kao i sami op¢i akti.

Statut i op¢i akti stupaju na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Blato.
XIV. POSLOVNA TAJNA

Clanak 50.
Poslovnom se tajnom smatraju isprave i podaci ¢ije bi priopcavanje ili davanje na uvid neovlaStenim

osobama bilo protivno poslovanju Knjiznice ili bi Stetilo njezinom poslovnom ugledu, odnosno
interesu i ugledu zaposlenih.



Clanak 51.
Poslovnom se tajnom smatraju:

- dokumenti koje ravnatelj proglasi poslovnom tajnom,

- podaci koje nadlezni organ kao povjerljive priop¢i Knjiznici,

- mjere i nacin postupanja u slu¢aju nastanka izvanrednih okolnosti,

- dokumenti koji se odnose na obranu i zastitu,

- plan fizicko-tehnickog osiguranja fundusa, objekata i imovine Knjiznice,

- druge isprave i podaci ¢ije bi priopcavanje neovlastenoj osobi bilo protivno interesima
Knjiznice, njezina osnivaca, te drzavnih organa i tijela.

Clanak 52.
Podatci koji se smatraju poslovnom i profesionalnom tajnom duzni su Cuvati svi djelatnici Knjiznice

bez obzira na to na koji su nacin za njih saznali.
Obaveza ¢uvanja poslovne i1 profesionalne tajne je i nakon prestanka rada u Knjiznici.
Povreda duznosti Cuvanja poslovne i profesionalne tajne predstavlja tezu povredu radne obaveze.

Clanak 53.
Poslovnu tajnu predstavljaju podatci odredeni zakonom te odlukom koju donosi ravnatelj Knjiznice, u

skladu sa zakonom.
Profesionalnu tajnu predstavljaju podatci odredeni zakonom.

XV. ZASTITA I UNAPREPIVANJE ZIVOTNOG OKOLISA

Clanak 54.
Djelatnici i nadlezna tijela Knjiznice imaju pravo i duznost da se u okviru svojih poslova i zadaca

brinu o zastiti i unapredivanju okolisa.

Na djelatnosti koje ugrozavaju zivotni okoli§ svaki je djelatnik duzan upozoriti ravnatelja Knjiznice i
Op¢inskog nacelnika

Zaposleni u Knjiznici mogu odbiti izvrSenje zadaca kojima se nanosi $teta Zivotnom okoliSu.

Ne poduzimanjem mjera zastite zivotnog okolisa Cini se teza povreda radne obveze.

XVI. PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 55.
Unutarnje ustrojstvo, poslovanje i op¢i akti Knjiznice uskladit ¢e se s odredbama ovog Statuta u roku

od Sest mjeseci od donoSenja Statuta.

Clanak 56.
Ovaj Statut mora se objaviti na oglasnoj plo¢i Knjiznice tri dana nakon davanja suglasnosti osnivaca, a

stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Blato.

Privremeni ravnatelj
Franciska Jurisi¢ Baci¢, mag. bibl.

Na ovaj Statut Op¢insko vijece Blato kao osniva¢ dalo je suglasnost svojim aktom KLLASA:,
URBROI: od.......... 2011 godine.



